2.sz. melléklet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felelfsségvallalis rendjérdl

Amely létrejott a Dunavarsinyi Kézés Onkorminyzati Hivatal (székhely:2336. Dunavarsany,
Kossuth 1. u.18. adoszam: 15811095-2-13 PIR szam: 811097; KSH szimjel:15811095-8411-325-
13), mint gazdasigi szervezettel rendelkez8 koltségvetési szetv és a képviselS-testiilet
hatirozata alapjin hozzirendelt Weodres Sindor Ovoda Intézmény (székhely:2336. Dunavarsany,
Arpad utca 14. addszam: 16796191-2-13; PIR szim: 653486; KSH szimiel: 167996191-8510-322-
13) mint gazdasagi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv kozotd
munkamegosztasrol, gazdalkodasra, felelssségvillalisra vonatkozoéan.

A munkamegosztisi megillapodas megkotésére az allamhaztartistdl sz016 torvény végrehajtisardl
sz616 368/2011. (X11.31.) Kotm. rendelet (tovibbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazis alapjin keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében el5irt
szempontokat.

1. Az egyiittmitkddés altalinos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részéte cllatja az Avr. 9. § (5a)
bekezdés alapjan a koltségvetés tervezése, az elirinyzatok médositisa, tcsoportositisanak és
fethasznilisanak (a tovibbiakban egyiitt: gazdilkodis) végrehajtisat, felelés a finanszirozdsi,
adatszolgaltatisi, beszimolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartisiért, és a koltségvetési szerv
¢s a hozza rendelt koltségvetési szervek mikodtetéséért, a hasznilataban 1évs vagyon
hasznilatival, védelmével 6sszefiiggs feladatok teljesitéséért.

1.2. a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv 1.1. pontban meghatarozott
feladatainak ellitisira a képviselS-testilet a Dunavarsinyi K6z6s Onkormanyzati Hivatalt jelélte
ki.

1.2. A munkamegosztisi megillapodis célja, hogy a munkamegosztis és felelésségvallalis
szakszerll rendjének szabilyozisa hatékony, szakszerli és takarékos intézményi gazdilkodis
szetvezet feltételeit teremtse meg.

13. Az intézmény szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyck felett
kotelezettségvallalsi, teljesitésigazolasi, utalvinyozisi joggal és felelSsséggel bir. A szakmai
alapfeladat cllitasahoz szilkséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovibbi
egyes adminisztrativ, szellemi tamogaté feladatokat is — e célt szolgilé kiildn szervezeti egység
nélkil — ellathat.

1.4, A munkamegosztisi megillapodis nem sérthed a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv szakmai dontéshozé szerepét.

1.5. Az Onkorminyzat, a Dunavarsanyi Kézés Onkorminyzati Hivatal és a kapcsoléds
koltségvetési szervek 6nallé bankszimlival és hazipénztirral rendelkeznek.

1.6. A gazdilkodis soran felmerill kiadisaikat és bevételeiket, sajit neviikre sz6l6 bizonylatok
alapjin a Dunavarsinyi Kézés Onkormanyzati Hivatal gazdasigi Osztily kezeli.
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1.7. Mindazokat a gazdilkodisi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
gazdasagi szetvezettel nem rendelkezd kéltségvetési szetvnél nincsenek meg, kételes a gazdasigi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv ellitni.

1.8. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasigi osztilya Gtjan biztositja a
szabalyszerq, torvényes gazdilkodas feltételét.

1.9. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodas szabilyzdsihoz
iranymutatast ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozé szabalyzatai a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervre is
érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv elsGsorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakotlasin keresztill és mas a gazdasigi folyamatokba
épitett belsé ellendrzési feladatainak ellatisa sorin biztositja.

2. Az egyiittmiikodés feladatai a gazdilkodas soran
2.1. A gazdilkodds sgabilyodsa

2.1.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv a gazdilkodis szabalyait az
alabbi - 6nll6 - szabalyzatokban rdgziti, melynek betattisa kotelezé:

a}) Szimlarend

b) Szimviteli politika

c) Az eszkodzok és forrasok leltirkészitési és leltirozasi szabilyzata

d) Az eszkozok és forrisok értékelésének szabalyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznositisinak, selejtezésének szabalyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

g) Gazdilkodisi szabdlyzat

h) Bizonylati szabalyzat

i) Onkoltség szamitasi szabilyzat

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabilyzatait, melyet az
Avt. 13. § (2) bekezdése tOgziti - a K6z6s Hivatallal egyeztetett médon szitkséges kialakitani és
hatilyba léptetni, kiadni.

2.2. Az éves kilisigetés tervezése, elfirinyzatok felett; rendelkeési jogosulisdg

2.2.1. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szetv a gazdasigi szetvezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervvel egyiittmikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kovetkezs évi koltségvetési javaslat osszesllitasihoz.

22.2. Az o6nkorminyzati éves koltségvetés Osszeillitisihoz a gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv koltségvetési
szervek vezetGivel ittekinti a kovetkezd évre vonatkozd feladatokat. A gazdasigi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv kozli az irdnyfté szerv konktét tervezési kovetelmények
meghatdrozasara vonatkoz6 részletes el6irasokat.
A gazdasagi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv informaciot szolgaltatnak

- az ellitottsagra jellemzd naturilis mutatoszamok alakulisirdl, allami normativik

igényléséhez/lemondasihoz szilkséges mutatéksol,

- az intézmény tdbbéves kihatast kotelezettségekrsl.
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22.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervek vezetSi altal felvizolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasit, illetve a feltételrendszerének a meghatirozasat.

22.4. A gazdasigi szervezerttel rendelkezd koltségvetési szerv clSkésziti a tirgyalist a Kozos
Onkorminyzati Hivatal gazdasagi osztilyvezetGje és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek intézményvezetSi kozott a kéltségvetési egyeztetd tirgyalisra oly médon,
hogy a hatiskérében 1évé informdcikat ehhez rendelkezéste bocsitja. Az egyeztetd tirgyaldstél
jegyzokonyv felvétele szilkséges.

2.2.5. A Képvisels-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasigi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési elirinyzatokat.

2.2.6. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv kéltségvetését a
gazdasagi szetvezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel
nem rendelkez8 kiltségvetési szervek az Onkormdinyzati kéltségvetésben kiilon-kiilsn
elemi koltségvetéssel rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szetv a koltségvetési rendelet megalkotisa
utin intézményenként felvezeti az elGirdnyzat-nyilvantartisokat korményzati funkci6, adott
esetben szakfeladat, rovatonkénti bontisban és ezt a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koéltségvetési szerv a képvisel-testitlet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellitisihoz jovihagyott személyi juttatisok és az
azokhoz kapcsolodé jarulékok, illetve egyéb kozterhek eldirinyzatain tilmenden rendelkezik a
dologi kiadisok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi elSiranyzatok felett a rendelkezési
jogosultsig a gazdasigi szervezettel rendelkezs koltségvetési szervet illeti meg.

229. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szdmira a sajit
koltségvetésében meghatirozott elSirinyzatok felhasznalisaért felel, ezen felil kiteles feladatai
ellitisirél, munkafolyamatai megszervezésérSl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott
eléiranyzatok takarékos felhasznalisardl.

2.2.10. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje felelSs a jovahagyott
koltségvetési eldirinyzatok betartasiért, amely a jovihagyott sajit bevételi elSiranyzatok
teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi elirinyzatok felhasznidlisinak jogosultsigit foglalja
magaban.

3. Az éves kiltségvetési elfiranyzatok megviltoztatisa/modositasa

3.1. Az elbiranyzatok médositasival kapcsolatos mindenkoti eljirisi rendet az énkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

32. A pgazdasigi szervezettel nem rendelkez koltségvetés szerv elSirinyzat-modositasi
hataskoriiket 6nalldan gyakoroljak. Az elSiranyzat megviltoztatdsra vonatkozd szandékukat
irisban megkiildik a gazdasigi szervezcttel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasigi osztily
vezetSje s jegyzbje felé, megjelolve a kormanyzati funkciét, rovatot valamint az 6sszeg/Ft-ot.
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3.3. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkezé kéltségvetési szetv elSirinyzat médositasi igényét a
Ko6z6s Onkorminyzati Hivatal felé — az elsé negyedév kivételével — havonta és negyedévente
adott hénap1. napjaig jelzi.

3.4. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a sajat hatiskbrben végrehajtott
elSitanyzat-médositistdl 5 napon belil kételes az onkorminyzat jegyzéjét tijékoztatni. Az
elGitAnyzat modositist a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv egyidejii
tajékoztatisaval a Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeléli annak
fedezetét (itvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és a kiaddsi elSirinyzatot, melyre a
felhasznalas torténik.

3.5. A koltségvetési szetvek a tObbletbevételiik terhére, a felhalmozasi jellegl kiadisi
elbiranyzataikat sajit hatdskorben nem emelhetik fel, csak a képviselS-testiilet dontését kvetden.

3.6. A képviselS-testillet altal eclrendelt elSitinyzat modositisok koltségvetésen térténd
itvezetéséért a kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozé a felelds.

3.7. Az elbiranyzat médositis nyilvintartisit sajit szerkesztés nyilvantartis alkalmazisival a
kijelolt szerv gazdasagi osztilya vezeti.

4. A kiadisok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodas rendjét, a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvinyozis részletes szabalyait a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a
kévetkezSk figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalas és utalvinyozis jogkor a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
kéltségvetési szerv vezetGjét (intézményvezetS) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalist minden
esetben meg kell eléznie a pénziigyi cllenjegyzésnek, ami a Koézés Onkormanyzati Hivatal
gazdasagi vezetGjének feladata.

A koételezettségvillalisok rendjének részletes szabilyait a gazdalkodasi szabalyzatnak megfeleléen
kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalast kovetSen gondoskodni kell annak nyilvintartasba vételérSl A
kotelezettségvillalisok, mas fizetési kotelezettségek nyilvintartisira vonatkozé szabilyokat a
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szAmd melléklete rogziti.

A kotelezettségvallalisok nyilvantartisit folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvintartist
az Onkorminyzati Hivatal gazdasagi osztilyinak tgyintézGje vezeti az ASP integralt konyvviteli
programban. A kételezettségvillalis nyilvintarté — nyilvintartis adatai alapjin — haladéktalanul
koteles jelezni a jegyzé felé, ha valamelyik kiemelt elSirinyzat a kotelezettségvallalisok
kovetkeztében teljes egészében lekdtésre keriilt.

4.4. A teljesités igazolisa:

4.4.1. A teljesillt kotelezettségvillalas teljesitésigazolisa 2 gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szetv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdalkodisi szabalyzat
rogziti. A teljesitésigazolis médja:

- az ASP program altal eléallitott teljesitésigazolis dokumentum alairasaval.
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4.4.2. Bszkozvisirlas esetén a szimlik egy misolati példinya a gazdasigi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvinyozis, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjit a

tveny: 5 yozas, a penzugyi Jegy Jet, J
gazdilkodasi szabalyzat régziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervre is.

44.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése elStt a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy killitsanak, amit a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szetv a pénziigyi, likviditisi pozicié fiiggvényében
pénziigyileg ellenjegyez. Minden szimla befogadist meg kell el6znie egy pénziigyileg ellenjegyzett
beszerzési kérelemnek. A személyi jellegii kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabilytalansigot észlel, vagy a fedezete
nem all rendelkezésre, errdl azonban a gazdasigi szervezettel nem rendelkez6t haladéktalanul
koteles értesitend.

4.4.5. A gazdasagi szetvezettel nem rendelkez$ intézmény altal beszedett bevételekrdl rovatos
bevételi nyilvantartast kell vezetni.

A gazdasagi szervezetiel nem rendelkez§ szerv dltal
— nyujtott szolgaltatasoksdl,
— teljesitett értékesitésekrdl
nyugtit/szimlit kell kibocsatani.

Az intézmény szamliit ASP programmal, a Ko6z6s Onkorminyzati Hivatal gazdasagi
osztalyanak iigyintézgje llitja ki.

A kimend szamlik nyilvantartasat vezetd személynek a hatirid6re ki nem egyenlitett szamlikrél
tajékoztatni kell @ fenntartot tirgyhonapot kiveid hinap 5. napyaig.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv székhelyén hazipénztir nem
mikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszimolista vesz fel elSleget a kiadis
konkrét jogcimeihez kotve.

Az elszdmolasra felvett ellegbdl a kovetkezd kifizetések teljesithetSek (egyezden a koltségvetési
rendelet vonatkozo elbirasaival):

- postai szolgaltatas,

- kikiildetési koltségek,

- kisosszegl beszerzési, szolgiltatasi kiadasok,

- reprezenticios kiadasok.

Az elszimolisra felvett elSleg részletes rendjét, modjat a hatilyos pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv kiilsé pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként mikodik, az arra vonatkozé szabilyokat (pénzbeszedés jogcimei, bizonylatoldsa, a
beszedett készpénzzel val6 elszamolds, stb.) a kijelolt szerv hatilyos pénzkezelési szabalyzat
rogziti.
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5.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kifizetést, a képviselS-testiilet
altal a koltsegvetési rendeletben jévihagyott el6itinyzatok mértékéig teljesithet.

6. ElSirdnyzat felThasznalis

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje 6nillé munkaltatdi és
bérgazdilkodasi jogkdrt gyakorol. Ennek keretében az illiscserékbdl keletkezd bérmegtakaritast,
tovibbd a hidnyzisok miatti bérmaradvanyt felhasznilhatjik a Képvisel6-testiilet egyetértésével. A
név szerinti, illisonkénti nyilvantartisokat, jelenléti fveket, hidnyzisjelentéseket, szabadsag
nyilvintartisokat stb. az énallé bérgazdilkodasi jogk6rébdl eredden a gazdasagi szetvezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatisok elSirinyzat
felhasznalsat sziikség szetint (jutalom kifizetése, megbizdsi dijak kifizetése elbtt), cgyezteti a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szetrvvel.

6.2. Az Onkorminyzat képvisels-testillete 4ltal koltségvetési rendelette]l jévahagyott
létszamkerettel a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervgazdalkodék dnalléan
rendelkeznek.

6.3. A munkaiigyi okmanyok pontos kitdltéséért és az alkalmazisi okirat kellékeiért az
intézményvezetd felel. A teljes kérl szamfejtési feladatokat, a szitkséges munkaiigyi okmanyokat
kezeli és tovibbitja a Kincstair Megyei Igazgatésigihoz. A munkavillalékkal kapcsolatos
tarsadalombiztositisi tigyek (tippénz, TGYAS, GYES, stb.) intézése, valamint a nyugdijazashoz
sziikséges dokumentumok &sszeillitisa, térvényben elSirt szamitasok elvégzése, majd tovabbitasa
a Nyugdijbiztositasi Igazgatésig felé a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési
szervieladatat képezi.

7. Konyvvezetés ¢€s beszamolé-készitési kotelezettség teljesitése, informacid,
adatszolgaltatis rendje

7.1. Konyvesetés

7.1.1. A fkonyvi konyvelést, az elSiranyzatok és azok mddositisanak nyilvintartisit,
tovibba a Korm. rendeletben meghatirozott nyilvintartisok vezetését, a kényvvezetési és
beszimolisi kotelezettség teljesitését a kijelolt kéltségvetési szetv végzi.

7.1.2, A kbnyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénzigyi szimvitelben torténik a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) elGirisinak megtelelGen.

7.1.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv teljes korfien — elkiiléniilten — vezeti
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartasait, és vezeti
a konyvviteli elszimolisok tgyviteli rendjében meghatirozott — és az Ahsz.-ben elditt —
részletezo nyilvantartisokat.

7.1.4. A Kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetSje kérésére barmikor, de legalibb havonta tijékoztatja az intézményt érintd bevételi és
kiadasi elGiranyzatok felhasznalasirol A képviselS-testilet koltségvetést érinté dontéseirdl,
intézkedésérdl a jegyzd azonnal tajékoztatast nydjt.
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7.1.5. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasigi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv konyvviteli elszimolisok tigyviteli rendjében alakilag
és tartalmilag meghatirozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszimolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasigi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv altal szolgiltatott adatok, bizonylatok valédisagaért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv vezetje felelds.

7.1.7. Az iltalinos mikodéshez és igazati feladathoz kapcsolédé timogatisok elszimolisihoz
szitkséges adatlapokat a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv szolgaltatja a
kijel6lt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok ©sszesitése utin a kijelslt koltsegvetes1 szerv
informaciot szolgaltat a Kézos Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Osztalya részére.

7.18. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vagyoni és pénzigyi
helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartdsi, adatszolgiltatisi és beszamolasi
kotelezettség teljesitése a Koz6s Onkorminyzati Hivatal Gazdasigi Osztalyanak feladata.

7.1.9. Az intézmény kezeléséhen 1évé tirgyi eszkézok analitikus nyilvantartisit (200.000 Ft.
feletti) a Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdasigi Osztilyinak dolgozdja vezeti az ASP
programban

7.1.10. A kisértekti eszkézok analitikus nyilvintartasit Kézés Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi
Osztalyanak dolgozoja vezeti az ASP programban.

7.1.11. Az intézmény kezelésében 1évS egyéb vagyon analitikus nyilvantartisit a Koézos
Onkormanyzati Hivatala Gazdasagi Osztalyinak dolgozéja vezeti az ASP programban.

7.1.12. A kényvviteli mérleg alitimasztasit szolgalé leltirozds (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltatfelvetel elvégzése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
feladata, melyhez a leltirfelvételi iveket, egyéb szilkséges dokumentumokat a Kozos
Onkorményzat Hivatal Gazdasagi Osztilya bocsitja rendelkezésre.

7.1.13. Az analitikus nyilvantartisok szerint tirgyi eszkdzok és készletek leltarfelelése az
intézményvezetd, aki anyagi feleldsséggel tartozik azok fellelhetSsége, megdvisa érdekében.

A leltarfelvétel pontos idépontjat, feleldseit és helyszineit az évenkénti leltdrozasi
iitemterv/utasitis tartalmazza.

7.1. 14. A selejtezési feladatokon belill a selejtezési javaslatok Ssszeallitasa, valamint a selejtezési
jegyzokonyv elkészitése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a szitkséges dokumentumokat a Kézés Onkorminyzat Hivatal Gazdasigi Osztilya
bocsitja rendelkezéste. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a Kozds
Onkormanyzat Hivatal Gazdasagi Osztilyinak feladata.

7.2. Informdciddramlds, adatsgolgdliatis
7.2.1. A kijelolt koltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv
vezetSje az informacidiramlis zavartalan és az adatszolgiltatds valédisiginak biztositisa

érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szetv
felé a meghatirozott idSpontokban a kovetkezd adatszolgiltatist koteles teljesiteni:
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- koltségvetesi terv bsszeillitisihoz az intézményi igény benytjtisa: tirgyév januir 10.-ig
- 2 koltségvetési eléiranyzatok médositisira vonatkozé igények benyijtisa: targyhé 1.-ig.

7.2.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv a kijeldlt kbltségvetési szerv
vezetGje felé a meghatirozott idGpontokban a kovetkezd adatszolgiltatist koteles teljesiteni:

- dltalinos mitkodéshez és dgazati feladatokhoz kapcsolédd timogatisok elszimolasahoz: janudr
15.g,

- kotelezettségvillalisok (szerzGdéskotések) bejelentése a nyilvintartisba vételi kételezettség
miatt: az alairast kdvets 5. napig.

A szolgiltatott adatok valédisagaért a Sigi Erika évodatitkir a felelds.

74, Addzis

7.4.1. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 6nillé adéalanyként sajit
ad6szammal rendelkezik.

74.2.A Kéz6s Onkorminyzati Hivatal a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallisokat elkésziti és tovabbitja a NAV felé.

7.4.3. A bevallasok készitéséhez az intézmény(ek) a Kozoés Onkorminyzati Hivatal részére
adatszolgaltatasi kitelezettsége van.

8. Miikédtetés, targyi eszkoz karbantartis, felojitds, beruhdzds, vagyonkezelés

8.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv a karbantartasi, kisjavitdsi,
erintés- es villimvédelmi, sth. felilvizsgalati igény felmérését és koordinildsit a kéltségvetési
szerv vezetje végzi az aktuilis beszerzési és feldjitisi terv alapjan.

8.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezs koltségvetési szerv egyes karbantartisi feladatainak
elvégzését a Dunavarsinyi Varosgazdalkodasi Kft, illetve kiilsé megbizott igénybevételével oldja
meg.

8.3. A pgazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhdzisi, feldjitasi
tevékenységet csak a munkamegosztasi megillapodasban rogzitettek szerint a képvisels - testillet
altal a koltségvetési rendeletben meghatitozott esetben és mértékben végezhet,

Amennyiben a beruhdzis, feldjitis forrisa palyazati pénzeszkoéz, abban az esetben is sziikséges a
képviselo-testiilet jovahagyasa a felhasznilasra.

8.4. A gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a kdzbeszerzési értékhatirokat elérd
vagy meghaladé beruhdzasok, feljitisok lebonyolitisa sotin az 6nkorminyzat kozbeszerzési
eljarasoktdl $z6l6 szabalyzatiban el6irtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a
szitkséges kézbeszerzési eljards lefolytatisit. A kozbeszerzési eljaris lefolytatisa soran kiemelt
figyelmet kell forditani a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hatiskérokre.

8.5. A feltjitisok és az épitési jellegl beruhdzisok elGkészitése, a kivitelezés végrehajtasanak

folyamatos cllenGrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténé Atvétele a Kozos
Onkorméanyzati hivatal miiszaki osztalyinak a feladata.
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8.6. A K6z6s Onkorminyzati Hivatal és az intézmény killén- kiilén felelnek az 4ltaluk vezetett
intézmény rendelkezésére bocsitott énkorminyzati vagyon rendeltetésszerii hasznilataért és
allaganak mepSrzéséért.

8.7. Az dnkormanyzat vagyongazdilkodisardl sz6l6 2/2019.(I1.01.)szam0 rendeletében, tovabbai
a felesleges vagyontargyak selejtezésrdl sz6l6 szabalyzatban és a leltirozdsi és leltarkészitési
szabilyzatban meghatirozott elSirdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a
jogszabalyokban és az énkorminyzat vagyontendeletében elditt médon az énkorminyzat
tulajdonaban lév§ vagyont 6nalléan hasznilhatjak és hasznosithatjak.

8.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szetv egyes helyiségeinek
bérbeadasat az Onkorminyzat Képvisel6-testiilete engedélyezheti, illetve jogosult a bétlet dij
mértékének meghatirozisira. Bérbeadisi tevékenység végzésére kizardlag a fenti feltételek
dokumentilt formiban tértént megtétele utin van lehetSség. A helyiségbérletet a Kozos
Onkorminyzati hivatal méiszaki osztilya iltal rendelkezésre bocsitott bétleti szerz3déssel, és a
helyisegberletrdl kidllitott szimlival sziikséges dokumentilni. A bétbeadisi tevékenységért az
intézményvezets tartozik felelGsséggel.

9. A belsG kontrolltendszer és a belsd ellenGtrzés

9.1. A gazdasigi szetvezettel rendelkezé koltségvetési szerv, valamint a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd kéltségvetési szetv vezetdje az dltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozisiban
koteles a bels6 kontrolltendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a
kontrollkémyezetet, a kockizatkezelési rendszett, a kontrolltevékenységeket, az informaci6 és
kommunikaciés rendszert, tovibbi a nyomon kévetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasinal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsg ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eloirasait,
tovabba az dllamhaztartasért felel6s miniszter altal kézzétett médszertani itmutatékban leirtakat.

9.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetGje a
koltségvetési szervek belsS kontrolltendszerérdl és belsé ellenbrzésérdl sz6lé6 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal 6sszhangban kételes frisban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer minSségét, melyrdl a gazdasigi szetvezettel rendelkezd koltségvetési
szetvet is tAjékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésébb a beszdmold képviselS-testilet dltali
elfogadasanak idopontjiig.

9.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasigi szervezettel
nem tendelkezd koltségvetési szervkoltségvetési szervek belsS ellendrzését a gazdasigi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési szervvel megbizisi jogviszonyban 1évé
(kiilsé szolgaltato) belso ellendr végzi. BelsS ellendrzésre a kockazatelemzéssel alitimasztott éves
bels6 ellenSrzési tervben meghatirozottak szerint keriil sor. A belsé ellenérzés lefolytatisanak
rendjét a belsS ellendrzési vezetd dltal jovihagyott belsé ellendrzési kézkonyv tartalmazza.

Hatalybalépés

A megillapodds 2020. jilins 15. napjatil lp hatilyba és a3 ebben foglaltakat e naptd] kezdve kell alkalmazs.
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A 2019. december 18-dn. megkdtott megdllapodds jitlins 15. — 15/ hatdlyit veszhs.
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Jegyzd

A Polgirmesteri Hivatal/ Koézés Onkorminyzati Hivatal és a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv kézotti munkamegosztisi és felelSsségvallalis rendjérdl széld
megillapodast a képvisels-testillet a%fbh@'!-.’!)zémﬁ hatirozatival hagyta jéva.
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